
Kommen Sie in unser Team!
    MITARBEITER BETREUUNGSBÜRO (M/W/D) 

– in Teilzeit mit 15 Wochenstunden –

Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit in 
unserem Betreuungsbüro im „Betreuten Wohnen am Gröbenbach“ in Gröbenzell.

Ihre Aufgaben:
• Förderung eines eigenständigen Lebensstils der Bewohner*innen
• Beratung zu Grund- und Wahlleistungen
• Abschluss von Betreuungsverträgen
•  Planung und Durchführung von sozialen und kulturellen Aktivitäten
•  Administrative Aufgaben wie Erstellung von Auswertungen, QM sowie 

Dokumentation
• Kooperation mit externen Partnern wie Hausnotruf-Anbieter
• Vertretung der Leitung des Betreuungsbüros

Ihr Profil:
•  Ausgeprägte soziale Kompetenz, wertschätzender Umgang mit älteren Menschen
• Selbstständiges, strukturiertes Handeln, auch in Notfallsituationen
•  Moderationsfähigkeit bei unterschiedlichen Interessenslagen und Beziehungs-

strukturen
• Routinierter Umgang mit MS-Office-Paket 

Unser Angebot:
• Wohlfühlatmosphäre und Fortbildungsmöglichkeiten
• Freiraum für Ihre Ideen und Stärken
•  Vergütung gemäß AVR Diakonie Bayern mit Zusatzleistungen und betrieblichen 

Vergünstigungen
Interesse?

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehalts- 
vorstellung und Verfügbarkeit an:
bewerbung@oeksd-groebenzell.de oder an  
Oekumenischer Sozialdienst Gröbenzell e.V.,  
Herrn Christian Wrba, Rathausstraße 5, 82194 Gröbenzell


